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Gliederung 

1. Allgemeines zum Formular

2. Schritt für Schritt durchs Antragsformular: 

2.1 Antragsteller und Projektbetreuung 

2.2 Gegenstand des Antrags

2.3 Bewahrungsauftrag/Aufgabe

2.4 Angabe zu den ausgew. Beständen

2.5 Förderwürdigkeit des Projekts 

2.6 Beschreibung der Schäden/Maßnahmen

2.7 Ziel des Projekts

2.8 Zeitplan des Projekts 
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Gliederung 

3. Angaben Kosten- und Finanzplan: NEU ab 2024

3.1 Anlage Kosten- und Finanzplan: Ausgaben 

3.2 Anlage Kosten- und Finanzplan: Einnahmen 

3.3 Auszahlung der Mittel

4. Weitere Kriterien 

4.1 Notwendige Anlagen 

4.2 Unterschriften 
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1. Allgemeines zum Formular 
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1. Allgemeines zum Formular

▪ Drucken Sie sich die Antragsunterlagen rechtzeitig vor 
Antragsschluss aus und lesen Sie sich diese genau durch

▪ Sollten Verständnisschwierigkeiten oder technische Probleme 
bezgl. der  Ausfüllbarkeit auftreten: setzen Sie sich rechtzeitig 
mit der LBE in Verbindung

▪ Denken Sie daran, dass der ausgefüllte Antrag fristgerecht in 
Papierform bei der LBE vorliegen muss; eine Vorab-
Zusendung eines Scans ist ebenfalls verpflichtend.

11.07.2023 5



1. Allgemeines zum Formular

▪ Speichern Sie Ihre Antworten auf den Fragenkatalog im 
Vorfeld als Worddokument ab, dann ist im Falle von 
technischen Problemen nicht alle Arbeit umsonst gewesen

▪ Legen Sie sich einen Ordner (analog + digital) an, in dem Sie 
alle für die Antragsstellung relevanten Informationen 
abspeichern (Projektbeschreibung, Angebote, Kontaktdaten, 
Kontodaten): so haben Sie alle Unterlagen griffbereit und 
vergessen nichts!  
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2. Schritt für Schritt durch das Formular 
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2.1 Antragsteller und 

Projektbetreuung 
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Wer ist für die fachliche 

Begleitung des Projekts 

verantwortlich? 

= Zuwendungs

empfänger



2.2 Gegenstand 

des Antrags

Es können auch 

mehrere Maßnahmen 

beantragt werden!

Beantragte 
Landesfördermittel



2.3 Bewahrungsauftrag
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Warum bewahrt Ihre 

Einrichtung schriftliches 

Kulturgut? Gesetzl. Auftrag, 

Sammlungsschwerpunkt…



2.4 Angabe zu den ausgewählten 

Beständen

▪ Es können mehrere Teilbestände ausgewählt werden

▪ Wichtig für die Prüfung des Antrags:

▪ Die (Teil-) Bestände so nachvollziehbar wie möglich angeben! 

▪ Bei mehreren Teilbeständen durchnummerieren! 

▪ Zu beachten: Bezeichnung + Nummerierung der (Teil-) 
Bestände = Angabe bei den Maßnahmen und im Ko.-
Finanzplan! 
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2.5 Förderwürdigkeit des Projekts 

Originär aus RLP, 

nachvollziehbarer 

historischer Bezug 

zu RLP?



2.6 Beschreibung der Maßnahmen

▪ Bei mehreren (Teil-)Bestände beachten: 

▪ Bitte auch hier die Bezeichnung und Nummerierung der (Teil-) 
Bestände analog zur Angabe zur Bestandsauswahl angeben! 

▪ z.B.: 

▪ Teilbestand 1: Trockenreinigung zur Beseitigung von Schimmelbefall

▪ Teilbestand 2: Anfertigung eines Konservierungseinbands zur 
Wiederherstellung der Benutzbarkeit. 
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2.7 Ziel des Projekts 
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Langfristig + 

nachhaltig 

denken! 



2.8 Zeitplan des Projekts 
Welche Schritte sollen 

in welchem Zeitraum 

erfolgen? 



3. Kosten- und Finanzplan (neu ab 2024) 
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3. Angaben Kosten- und Finanzplan: 

NEU

▪ NEU = Kosten- und Finanzplan als separate Anlage zum 
Antragsformular. Es ist das bereitgestellte Formular zu 
verwenden. 

▪ Bitte füllen Sie zusätzlich auch den im Antragsformular unter 
3. enthaltenen Übersichtsplan aus.  
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3. Anlage Kosten- und Finanzplan: 

NEU 

▪ Separate Erfassung von:

▪ a) Gesamtausgaben = Kosten 

▪ b) und Gesamteinnahmen = Eigenmittel und Drittmittel

▪ c) beantragte Landesmittel (= Fehlmittel)  
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3.1 Anlage Kosten- und Finanzplan, 

S. 1: Ausgaben  
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▪ a) Projektausgaben = Kosten

▪ Vorhandene Angebote = Positionen 

in Erfassungstabelle 

▪ Beachten Sie bezgl. der 

Gesamtausgaben: Hier findet eine 

automatische Addition statt. 



3.1 Kostenplan:

▪ Beachten Sie: 

▪ Finanz- und Kostenplan müssen ausgeglichen und 

transparent sein

▪ Kostenplan = Übersicht über die Kosten der einzelnen 

Maßnahmen/des Projekts 

▪ Pauschalen bei der Angabe der Kosten vermeiden (nicht 

nachvollziehbar!)

▪ Kosten müssen auf den beiliegenden Angeboten basieren! 
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3.2 Anlage Kosten- und Finanzplan, 

S.2: Einnahmen 
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▪ b) Eigenanteil/Drittmittel

▪ = mindestens 40% der realen 

Gesamtkosten (s. Anlage S.1)

▪ hiervon können max. 20% durch 

die Berücksichtigung 

ehrenamtlicher Arbeit angerechnet 

werden

▪ Auch hier: Gesamtkosten werden 

automatisch addiert 



3.2 Finanzplan:

▪ Finanzplan: 

▪ Wie sollen die Kosten getragen werden?

▪ Wie viel Eigenkapital ist vorhanden?

▪ mind. 40% der Gesamtkosten, es kann aber auch mehr 

sein! (gilt für Förderrunde 2024, ab 2025 = 50%) 
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3.2 Anlage Kosten- und Finanzplan, 

S.2: Landesmittel 
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▪ c) beantragte Landesmittel = 

Fehlbetrag: Gesamtausgaben -

Einnahmen 

▪ = maximal 60% der realen 

Gesamtkosten (s. Anlage S.1)

▪ Beachten Sie = es erfolgt keine 

automatische Berechnung, 

händisches Eintragen ist 

notwendig.  



3.3 Kontodaten 

Zuwendungs-

empfänger

Angabe bereits 

bei 

Antragsstellung 

verpflichtend



4. Weitere Kriterien
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4.1 Notwendige Anlagen: NEU 

Beachten Sie, dass die 

Angebote für den 

gesamten 

Bewilligungszeitraum gültig 

sind. Vorlage von 

Angeboten zur 

Vergleichbarkeit 

notwendig! 



4.2 Unterschriften 

= Zuwendungsempfänger: 

planen Sie genügend 

Vorlauf für das Einholen 

dieser Unterschrift ein, vor 

allem wenn Ihr Träger 

nicht im selben Haus ist 

wie Sie 



4.2 Unterschriften

▪ Zu beachten bezgl. der Unterschriften: 

▪ Klärung der Zeichnungsberechtigung bezgl. Antragsteller und 
Träger sollte frühzeitig erfolgen! Hierbei auch den 
Vertretungsfall berücksichtigen! 
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